
多賀城市監査委員告示第１７号 

地方自治法第１９９条第９項の規定により報告した定期監査の結果について、

多賀城市長から同条第１４項の規定により下記のとおり措置を講じた旨の通知

があったので、同項の規定により下記のとおり公表する。 

令和２年８月２７日 

多賀城市監査委員 佐伯 光時 

多賀城市監査委員 板橋 惠一 

記 

１ 監査対象部署            

  保健福祉部、建設部 

２ 監査結果の報告日          

令和２年７月２８日 

３ 措置を講じた旨の通知があった日   

令和２年８月７日 

４ 措置状況報告の内容 

 別紙のとおり 



1

2

3

4

区
分

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　補助金について、交付要綱に沿った事務処理がさ
れていないものが見られた。

　平成31年度分についてはすでに出納閉鎖してお
り、適切な処理はできないが、令和2年度分について
は、要綱に基づき事務処理を行うよう課内に周知徹
底した。
　今後の対策として、係員複数名で報告書等の内容
を確認することとし、誤りを防止する。

監査 対象 部署 介護福祉課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年6月2日



1

2

3

4

区
分

2
指
導

　印刷業務に係る起案について、未決のものが見ら
れた。

令和2年6月3日に起案文書の決裁を行い、保管した。
本事項について、上記と同様、課長から課員全員に
対し、適切な書類管理を行うよう指導した。
本事項は、起案文書作成時に単独で業務を行い発生
したものであることから、起案文書決裁後に、係員
の供覧を徹底することで、再発防止を図る。

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　管理職員特別勤務手当に係る書類について、原本
がなく、写しのみ保管されていた。

保管すべきファイルになかった原本は、別ファイル
に保管していたため、令和2年6月4日に改めて保管す
べきファイルに保管した。本事項について課内で周
知するとともに、課長から課員全員に対し、適切な
書類管理を行うよう指導した。
本事項は、勤務状況報告書作成時に単独で業務を行
い発生したものであることから、今後の対策とし
て、各庶務業務を係員２名及び係長の３名体制で実
施、及び確認することで、再発防止を図る。

監査 対象 部署 子育て支援課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年6月3日



1

2

3

4

区
分

2
指
導

　業務委託契約において、業務完了後に個人情報返
却・廃棄届出書を徴していないものが見られた。

受託業者から個人情報等返却・廃棄届出書を提出さ
せ書類を整えた。令和2年度の対策として、業務完了
報告書作成時に個人情報等返却・廃棄届出書の提出
を確認し、決裁時にも再確認し誤りを防止する。

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　雑入に係る歳入調定の時期に誤りが見られた。 平成31年度分についてはすでに出納閉鎖しており、
調定日の変更はできないが、令和2年度分については
法令に基づき適切な時期に調定を行った。
　今後の対策として、令和2年6月30日に事務処理マ
ニュアルを整備し、同日当該マニュアルについて
は、所属職員全員にメールにより周知徹底した。

監査 対象 部署 健康課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年6月26日



1

2

3

4

区
分

2
指
導

　業務委託契約において、業務完了後に個人情報返
却・廃棄届出書を徴していないものが見られた。

　受託業者から個人情報等返却・廃棄届出書を令和
２年８月５日受領した。
　個人情報の取扱に当たっての留意事項等について
令和２年８月４日開催の課内会議において再確認を
行った。今後の対策として、業務完了報告書作成時
に個人情報等返却・廃棄届出書の提出を確認し、決
裁時にも再確認し誤りを防止する。

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
摘

　時間外勤務手当の支給誤りが見られた。 　時間外命令簿、勤務実績報告書を令和２年７月３
日付けで修正し、誤支給した時間外勤務手当につい
ては翌月以降の給与で調整することとした。
　今後の対策として、支出科目を分ける場合、月末
の集計処理の際、月計時間数とそれぞれの科目の合
計時間数に相違がないかの確認を徹底する。

監査 対象 部署 社会福祉課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年6月30日



1

2

3

4

区
分

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　行政財産使用料に係る歳入調定の時期に誤りが見
られた。

　平成３１年度分については、すでに出納閉鎖してお
り、調定日の変更はできないが、令和２年度分につい
ては、法令に基づき、適切な時期に調定を行ってい
る。
　令和２年７月１６日に開催した課内会議において、
指導事項を課内に周知するとともに、課長から課員全
員に対し、今後の調定にあっては適切な時期に行うよ
う指導した。具体的な対策として、歳入調定決議票決
裁時に決定起案等根拠資料を添付して歳入調定決議票
の起票日と収受日等を照会することとした。

監査 対象 部署 保育課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年7月9日



1

2

3

4

区
分

監査 対象 部署 復興建設課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年7月7日

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　副市長が専決する事業の施行に係る文書につい
て、市長公室長及び市長公室長補佐（財政経営担
当）の合議がなかった。

令和２年７月７日処理済み。また、関係職員に周知
徹底するとともに、複数で確認を行い誤りを防止す
ることとした。



1

2

3

4

区
分

2
指
導

　委託業務完了後に検査結果通知を発出していない
ものが見られた。

　平成31年度分については文書管理ｼｽﾃﾑの過年度処
理不可などの理由から、是正可能な1件について令和
2年7月9日に発出した。令和2年度分については適切
に処理している。
　今後の対策として、関係職員に周知徹底するとと
もに、係長及び文書主任又は副主任が確認し、誤り
を防止する。

3
指
導

　補助金の執行に係る文書について、市長公室長及
び市長公室長補佐（財政経営担当）の合議がなかっ
た。

　平成31年度分について是正はできないが、令和2年
度分については適切に処理している。
　今後の対策として、関係職員に周知徹底するとと
もに、文書主任又は副主任が確認を行い、誤りを防
止する。

監査 対象 部署 道路公園課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年7月8日

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　行政財産使用料に係る歳入調定の時期に誤りが見
られた。

　平成31年度分について調定日の変更はできない
が、令和2年度分については適切に処理している。
　今後の対策として、関係職員に周知徹底するとと
もに、通年の事務処理事項の一つとして引継ぎ資料
等を整備し、誤りを防止する。



1

2

3

4

区
分

監査 対象 部署 都市計画課

指摘指導事項等に係る措置状況報告書

監 査 の 種 類 定期監査

監 査 実 施 日 令和2年7月10日

措 置 内 容

番
号

指摘指導事項等の内容 措置の内容

1
指
導

　行政財産使用料に係る歳入調定について、納付書
の発行時期及び納付期限に誤りが見られた。

R2年度からは適切に処理している。また、関係職員
に周知徹底するとともに、複数で確認を行い、誤り
を防止することとした。

2
指
導

　収受文書について、規程に基づく文書処理票の作
成及び回覧がされていないものが見られた。

R2年度からは適切に処理している。また、関係職員
に周知徹底するとともに、複数で確認を行い、誤り
を防止することとした。


